Procedura wyboru wykonawcy i zawierania uméw

W ramach projektu realizowanego w ramach dziatania 9.1 ,,Wysokosprawne wytwarzanie

S A N

<

ik whe

energii” Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013

Z dnia 02.03.2009

Spis tresci:

STOSOWANE TRYBY WYBORU WYKONAWCY | POSTANOWIENIA OGOLNE

TRYB Z UWZGLEDNIENIEM POSTANOWIEN KODEKSU CYWILNEGO

ETAPY WYBORU WYKONAWCY
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
DOKUMENTACJA KONKURSOWA
PRZEStANIE OFERT PRZEZ WYKONAWCOW
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
ZAWARCIE UMOWY

UPROSZCZONA PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

ROZEZNANIE RYNKU
WYBOR WYKONAWCY

PROCEDURA WYBORU W ZAKRESIE UMOW NA PROWADZENIE NADZORU

BUDOWLANEGO | KIEROWANIA ROBOTAMI BUDOWLANYMI

A O oo A A PP WW W IN

~N

OGLOSZENIE

ANALIZA NADEStANYCH DOKUMENTOW
ROZMOWA KWALIFIKACYJNA

WYBOR WYKONAWCY

ZAWARCIE UMOWY

00 OO N N N

Stronalz8



Stosowane tryby wyboru wykonawcy i postanowienia ogdlne

W ramach projektu ,,Budowa elektrocieptowni biogazowej o mocy 526 kWe produkujacej energie

elektryczng i cieplng w Skrzatuszu” przewidziane sg nastepujace tryby wyboru wykonawcy:

1)

2)

Uproszczony tryb wyboru wykonawcy dla zaméwien:

a) ktérych przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktdrych mowa w art. 4 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych (dalej Pzp), w tym takich ktdrych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 14.000 euro

b) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych ustug wymienionych w art. 5 ust.
1 ustawy Pzp,

c) ktorych przedmiot obejmuje zamodwienia sektorowe, do ktérych majg zastosowanie
wyltaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a ustawy

Tryb z uwzglednieniem postanowien Kodeksu Cywilnego - dla pozostatych zamdwien stosowany

jest tryb przewidziany w art. 70" — 70° K.c., przy uwzglednieniu ew. postanowien wytycznych

dotyczacych kwalifikowalnosci kosztow.

Specjalnym trybem wyboru jest tryb przewidziany dla zadan z zakresu kierowania pracami
budowlanymi i prowadzeniem nadzoru budowlanego. Tryb ten oparty jest réwniez na
regulacjach zawartych w art. 70'-70° K.c.

Postanowienia ogdlne:

1)

Kazdorazowo przed przystgpieniem do wytonienia wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ stosowany
tryb w oparciu o aktualng wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (dalej Wytyczne). Wytyczne w aktualnej
wersji stanowi¢ beda informacje uzupetniajagcg do niniejszej Procedury i ich wydruk
przechowywany bedzie wraz z Procedura.

Przed przystgpieniem do przygotowania postepowania nalezy zapoznac sie z aktualng trescig
Wytycznych oraz z komunikatami oraz informacjami dotyczagcymi wyboru wykonawcéw
publikowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego oraz Ministerstwo Gospodarki na
stronach internetowych www.pois.gov.pl oraz www.mg.gov.pl. Wydruk komunikatéw oraz

informacji w aktualnej wersji stanowi¢ bedzie informacje uzupetniajaca do niniejszej Procedury i
przechowywany bedzie wraz z Procedura.

Za przygotowanie postepowania odpowiadac¢ bedzie kazdorazowo jeden Kierownik Projektu lub
delegowana przez niego osoba lub firma zewnetrzna. Kazdorazowo dokumentacja zwigzana
z postepowaniem przed jego rozpoczeciem podlega akceptacji Prezesa Zarzadu.
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Il. Tryb z uwzglednieniem postanowien Kodeksu Cywilnego

1. Etapy wyboru wykonawcy

W sktad procedury wyboru wykonawcy wchodzi¢ bedg nastepujace etapy:

e Zamieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu,

e Przekazanie zainteresowanym podmiotom dokumentacji konkursowej,

e Przestanie ofert przez wykonawcéw

e Analiza ofert,

o Woylonienie najkorzystniejszej oferty. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji szczegdtowych
parametréow oferty.

e Zawarcie umowy z wykonawca.

2. Ogtoszenie o0 zamdéwieniu

Ogtoszenie o zamodwieniu umieszczane jest na stronie internetowej przedsiebiorstwa, tj. pod
adresem www.biogaz.com.pl oraz w miare mozliwosci na stronie www.biznes-polska.pl, badz innym

portalu o pokrewnym charakterze. Ogtoszenie zostanie takze umieszczone w widocznym miejscu w
siedzibie lub biurze firmy.

Ogtoszenie zawierac¢ bedzie co najmniej nastepujace informacje:

e Nazwe zamawiajacego,

e Opis przedmiotu zamdwienia,
W przypadku przedmiotu, dla ktdérego peten opis zamdwienia ze wzgledu na
ograniczong ilos¢ miejsca nie jest mozliwy, zamieszczony zostanie ogdlny opis
zamoéwienia wraz zinformacjg, gdzie i w jakim terminie dostepna bedzie petna
specyfikacja przedmiotu zamdwienia. Opis przedmiotu nie moze zawiera¢ informacji
mogacych preferowa¢ konkretnych wykonawcéw. W przypadku koniecznosci
wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow Ilub pochodzenia,
obligatoryjne dopuszcza sie rozwigzania réwnowazne.
W sytuacji, w ktérej specyfika zadania wymaga spetnienia od wykonawcy
dodatkowych warunkéw, zostanie to takze zaznaczone w ogtoszeniu.

e Kryteria stosowane przy wytonieniu najkorzystniejszej oferty,

e Termin, miejsce i sposdb sktadania ofert,
Termin okreslony w ogtoszeniu musi umozliwia¢ wykonawcom zapoznanie sie
z przedmiotem zaméwienia, przygotowanie i ztozenie oferty i nie moze by¢ krétszy
niz 14 dni.
W szczegdlnosci w punkcie tym okreslone muszg zostaé informacje, ktére zawieraé
ma oferta. Dopuszcza sie przy tym mozliwos¢ wprowadzenia obligatoryjnego
formularza oferty, ktéra ma zostac przestana w ramach przetargu.

e Tryb udzielania wyjasnien,
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e Informacja o dofinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013 zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi wytycznymi.

e Instrukcja dla oferentéw, precyzujgca sposob sktadania ofert.

3. Dokumentacja konkursowa

Jezeli jest to niezbedne dla ztozenia oferty, istnieje mozliwo$¢ uzyskania dostepu do dodatkowej
dokumentacji stanowigcej specyfikacje zamodéwienia. Mozliwos¢ taka musi zostaé okreslona
w ogfoszeniu opisanym w rozdziale powyze;.

Do dokumentacji takiej zalicza sie w szczegdlnosci posiadane projekty techniczne oraz postanowienia
administracyjne, a takze projekt umowy z wykonawca.

Firma moze uwarunkowa¢ dostep do dokumentacji od podpisania klauzuli o poufnosci.

Wszelkie dodatkowe dokumenty, w tym takze formularz oferty, jezeli zostat on wprowadzony,
dostepne bedg w siedzibie firmy oraz zostang przestane w formie elektronicznej zainteresowanym
wykonawcom.

4. Przestanie ofert przez wykonawcéw

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej wptywu poczty badz osobistego dostarczenia na adres
firmy. Oferty sktadane po terminie okreslonym w ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane.

5. Wybdr najkorzystniejszej oferty

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja Konkursowa w oparciu o kryteria okreslone
w ogtoszeniu.

Cztonkiem Komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

e ubiegajg sie o udzielenie tego zamédwienia;

e pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcy, jego zastepcg prawnym
lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia;

e przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

e pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb;

e zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.
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Wszelkie czynnosci Komisji sg protokotowane, a protokoty podlegajg archiwizacji, zgodnie z odrebng
procedura.

Komisja w pierwszej kolejnosci weryfikuje oferty pod katem formalnym, co do zgodnosci
z ogtoszeniem i informacjami dodatkowymi przekazanymi oferentom, w tym poprawnosc¢
wypetniania formularza ofertowego. W razie stwierdzenia uchybieri, Komisja prosi oferentéw o ich
uzupetnienie.

W drugiej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert pod katem kryteribw wyboru okreslonych
w ogtoszeniu. Przewodniczacy Komisji wyznacza osobe, ktéra sporzgdza zbiorczy formularz oceny.
Formularze oceny podlegajg archiwizacji zgodnie z odrebng procedura.

Za oferte najkorzystniejszg zostaje uznana ta, ktéra otrzymata najwiekszg liczbe punktéow.
W przypadku otrzymania tej samej liczby punktéow przez dwie lub wiecej ofert, zostaje wybrana
oferta najtansza.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej oferenci, ktdrzy uzyskali najwiekszg liczbe punktéw zapraszani sg do
negocjacji cenowych przy zachowaniu zasady konkurencyjnosci oraz do powtdrnego przedtozenia
oferty. Mozliwos$¢ taka musi zostaé zawarta w ogtoszeniu o konkursie.

Jezeli zadna z ofert przestanych w ramach przetargu nie zostanie uznana za zadowalajacg, istnieje
mozliwo$¢ zakonczenia procedury bez dokonania wyboru i ponownego jej przeprowadzenia.

Uczestnicy przetargu sg informowani na pismie o jego wyniku albo o zamknieciu przetargu bez
dokonania wyboru.

6. Zawarcie umowy

Umowa zostanie zawarta z tym wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, i
ktory potwierdzit swojg gotowosé do zawarcia umowy.
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lll. Uproszczona procedura udzielenia zamowienia

W przypadku zawierania umow:

e ktdrych przedmiot obejmuje zamdwienia, o ktérych mowa w art. 4 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych (dalej Pzp),

e nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych ustug wymienionych w art. 5 ust.
1 ustawy Pzp,

e  ktérych przedmiot obejmuje zamodwienia sektorowe, do ktérych majg zastosowanie
wyltaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a ustawy

Stosuje sie uproszczong procedure zawierania umoéw.

1. Rozeznanie rynku

Zawarcie umowy poprzedzone jest dokonaniem rozeznania rynku. W tym celu do potencjalnych
wykonawcdéw wysytane sg zapytania ofertowe, zawierajgce opis przedmiotu zamdéwienia oraz termin
dostarczenia oferty. Dopuszczalna jest przy tym forma elektroniczna. W uzasadnionych przypadkach,
zamiast wykorzystania zapytan ofertowych dopuszcza sie takze inne sposoby analizy rynku, w
szczegdlnosci zebranie wydrukow z cennikéw i ofert dostepnych na stronach internetowych, badz
wykorzystanie pisemnych ofert otrzymanych od potnecjalnych wykonawcéw w odpowiedzi na
negocjacje prowadzone telefonicznie.

2. Wybdr wykonawcy

Po otrzymaniu co najmniej 2 odpowiedzi, dokonywany jest wybdr wykonawcy, ktdrego oferta byta
najbardziej korzystna.

W przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza 1000 zt kazdorazowo sporzadzany jest protokét
z wyboru, zawierajgcy jego uzasadnienie.

Catos¢ dokumentacji zwigzanej z wyborem, tj. zapytania ofertowe, oferty oraz protokét z wyboru jest
archiwizowana zgodnie z odrebnymi procedurami. Tres¢ korespondencji w formie elektronicznej jest
kazdorazowo drukowana oraz potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniona.

Dopuszcza sie takze przeprowadzenie analizy rynku w inny sposéb, dopuszczony w Wytycznych w
sprawie kwalifikowalnosci kosztow.

Umowa z wykonawcg zawierana jest w formie pisemnej. Jezeli ogdlnie przyjetg praktyka jest

zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej, zawarcie umowy musi by¢ takze
potwierdzone dowodem ksiegowym w rozumieniu przepisdow o rachunkowosci.
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IV. Procedura wyboru w zakresie umow na prowadzenie nadzoru
budowlanego i kierowania robotami budowlanymi

W zakresie zamodwien dotyczgcych prowadzenia nadzoru budowlanego i kierowania robotami
budowlanymi procedura oparta jest co do zasady o tryb przetargu okreélony w art. 70'-70° Kodeksu
Cywilnego, chyba ze oczekiwana wartos¢ zamdwienia bedzie nizsza niz 14.000 EUR, kiedy mozna
zastosowac procedure uproszczona.

Wyboru wykonawcy dokonuje osoba upowazniona.

1. Ogtoszenie

Ogtoszenie o zamdwieniu umieszczane jest na stronie internetowej przedsiebiorstwa, tj. pod
adresem www.biogaz.com.pl oraz na stronach internetowych stuzacych do rekrutacji. Ogtoszenie

zostanie takze umieszczone w widocznym miejscu w siedzibie lub biurze firmy.
Ogtoszenie zawiera¢ bedzie co najmniej nastepujace informacje:

e Nazwe zamawiajgcego,

e Opis przedmiotu postepowania,
Opis przedmiotu nie moze zawiera¢ informacji mogacych preferowac¢ konkretnych
wykonawcéw. W sytuacji, w ktérej specyfika zadania wymaga spetnienia od wykonawcy
dodatkowych warunkéw, w szczegdlnosci w zakresie posiadania odpowiednich uprawnien
okreslonych w ustawie z dnia 7 lipca Prawo budowlane, zostanie to takze zaznaczone w
ogtoszeniu.

o Miejsce i sposdb sktadania ofert,
Termin wynikajacy z zamieszczenia ogtoszenia musi umozliwia¢ wykonawcom zapoznanie sie
z przedmiotem postepowania, przygotowanie i ztozenie oferty i nie moze by¢ krétszy niz 14
dni.

e Informacja o dofinansowaniu projektu ze srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013 zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi wytycznymi.

2. Analiza nadestanych dokumentéw

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej wptywu poczty badz osobistego dostarczenia na adres
firmy. Oferty sktadane po terminie okreslonym w ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.

Na etapie tym prowadzona jest wstepna kwalifikacja pod kontem posiadania niezbednych uprawnien
do kierowania pracami budowlanymi bgdZ sprawowania nadzoru.

3. Rozmowa kwalifikacyjna

Osoby, ktére ze strony oferenta miatyby bezposrednio petni¢ funkcje okreslone w zamowieniu
zapraszane s3, po ustaleniu terminu, na rozmowe kwalifikacyjng. Z rozmowy kwalifikacyjnej powinien
zostac sporzadzany protokét.
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4, Wybor wykonawcy

Na podstawie dostarczonych dokumentdw oraz przeprowadzonych rozmoéw kwalifikacyjnych osoba

upowazniona dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty.
Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadzany jest protokot.

5. Zawarcie umowy

Umowa zostanie zawarta z tym wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza.
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